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17.) System- und Textverwaltung

Justizangestellter Strempel

a)
b)

f)

Systemverwaltung

Textverwaltung

zua)und b)u.a.:

- EUREKA-System/GVP

(Anlegung neuer Mitarbeiter/innen; Zuordnungen zu Sachbearbeitungen; Anderungen von
Mitarbeiterdaten nach Anderung der Geschaftsverteilung oder Umzug; Loschung der
Mitarbeiterdaten bei Verlassen der Behorde; Pflege der Geschéaftsverteilungspléne in den
EUREKA Systemen; Anlegung/Einrichtung neuer Richtergeschaftsaufgaben(RGAs); Pflege
der Feiertage; Rucksetzung der Zahlkartendatensétze)

- Pflege der Internetseite insbesondere Verdffentlichung der Zwangsversteigerungstermine
- Fertigung von Monatsstatistiken in den Programmen EUREKA-ZIVIL, EUREKA-Straf und
EUREKA-Familie und Ubermittlung an das LSKN

- Erstellung von Jahresabschliissen, Durchfihrung von Jahresloschlaufen, Zurlicksetzung
der Aktenzeichen (Reset) in allen EUREKA-Anwendungen; Zurticksetzung der Aktenzeichen
in EUREKA-Zivilsachen

- Klammerung von Anwaltsdaten/Behdrden/Dritten

- Hardwareumzuge/Aufstellungen

- manuelle Ubertragung der BZR- VZR-Datensétze mittels FTOS

- Anpassung und Pflege der Textbausteine / Vordrucken

- Textaktualisierung ,, TAKT"

- Zugangsberechtigungen fur Internet / Beck-online / Juris web einrichten und verwalten.

Uberwachung des Bedarfs von EDV-Verbrauchsmaterial (Akte 540 E 2) und rechtzeitige
Mitteilung an die Verwaltung

Verwaltung und Inventarisierung von Geréaten (Diktiergerate, Buromaschinen, Hardware etc.
(8 73 LHO)

Technische Betreuung der Zeiterfassung (Pflege der Mitarbeiterdaten undEingabe von
Zeitmodellen)

Protokollfiihrung in Straf- und Ordnungswidrigkeitssachen

Vertretung: zu a) und b) wird besonders geregelt,

zu c) bis e) JAI'in Regenthal
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